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PANDUAN PENEMPATAN SECARA ATAS TALIAN  

(ONLINE PLACEMENT NOMINATION MANUAL GUIDE) 

 

Login ke portal.uum.edu.my. Input maklumat login dan password. 

Klik menu Academic > Practicum Placement > Type of Placement 

Skrin seperti di bawah:  

 

 

 

PRACTICUM PLACEMENT 

 

 1 

2 



2 
 

TYPE OF PLACEMENT 
 

 
 

Pelajar dibenarkan untuk memilih negeri, bandar dan organisasi cadangan untuk tiga (3) 

cadangan penempatan. 

 

Kemudian klik butang Save untuk menyimpan maklumat berkenaan. 

 

Setelah pasti tiada perubahan atas cadangan berkenaan, klik butang Confirm untuk 

mengesahkan pilihan berkenaan dan mencetak surat cadangan. Sebarang perubahan 

selepas butang Confirm diklik, sila hubungi Unit Praktikum, HEA. 

 

Sekiranya organisasi tersebut tiada dalam senarai pangkalan data Unit Praktikum, HEA, sila 

ikut langkah seperti berikut: 

 

ORGANISATIONAL REGISTRATION FORM 
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APPLY 

 

 

Pelajar perlu mengisi semua maklumat dan perlu memuatnaik profail syarikat/SSM dan klik 

butang Save serta Submit seperti paparan di bawah. 
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Selepas pelajar klik butang Save dan Submit, satu (1) notification melalui emel                  

internship@uum.edu.my akan diterima seperti paparan di bawah. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Person in charge (PIC) akan menyemak butiran maklumat dan profail syarikat yang 

dilengkapkan oleh pelajar seperti paparan di bawah. Setelah semua maklumat dan syarikat 

menepati syarat, PIC akan key in di bahagian Note sama ada permohonan pelajar 

berkenaan DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN.  

 

Apabila rekod telah dikemaskini seperti paparan di bawah, emel pemberitahuan akan 

dihantar secara automatik kepada emel pelajar. 

 

Satu (1) notification akan terus ke emel pelajar menyatakan sama ada permohonan 

pendaftaran organisasi baharu DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN seperti paparan di bawah. 

mailto:internship@uum.edu.my
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PRINT APPLICATION LETTER 
 

 
 

Klik icon Print, skrin untuk pilih gelaran dan tarikh surat dipaparkan seperti Skrin. Input 

maklumat berkenaan dan klik butang Print Letter. Maklumat surat seperti paparan di bawah. 
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PRACTICUM APPLICATION LETTER 

 
 

 

Klik butang Print FeedBack Form untuk cetak borang maklumbalas. Skrin seperti 

paparan di bawah. 

 

BORANG MAKLUMBALAS (FEEDBACK FORM) 
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Setelah berjaya mendapat maklumbalas organisasi, upload surat berkenaan  

dengan klik butang Upload. 

 

Skrin seperti paparan di bawah. 

 

 
Upload surat tawaran/borang maklumbalas organisasi pilihan. 

 

Input maklumat berkaitan dan klik butang Submit And Confirm. Maklumat akan dihantar 

kepada emel Unit Praktikum, HEA secara automatik. 
 

 
 

Paparan selepas upload surat terima. 
 

 

8 

 

9 


